评估申报表填写注意事项
1、 第一部分索引，企业填表人和财务负责人必填，后面的申报表封面、资产负债表和各类汇总表有自动链接，可不用填写。负债表中年初数需要另外填写，后面的各类科目明细表依据科目余额表填写，明细列至余额表最末级。
2、 [bookmark: _GoBack]流动资产
1. 货币资金类如有外币，需将外币账面金额和评估基准日汇率填写完整，如果是人民币，则不用填，银行存款中账号一定要填写清楚，现金评估明细表中存放地点可填写公司财务部保险柜。
2. 往来款科目需要明细具体到往来单位名称，不可以填其他。
3. 存货方面需要把各类存货分类填写，原材料、在途物资等分类清楚。名称、数量、规格型号等需填写完整。
3、 非流动资产
1. 长期股权投资明细表可根据投资协议填写，持股比例一定要填写，其余选填
2. 固定资产：（1）房屋建筑物评估明细表可根据房产证填写，自建房屋可根据预决算书或者图纸填写，权证编号（自建房屋可不填）、建筑物名称、结构、建成年月、面积、用途（是指商业、工业、住宅、办公等）、账面值必填，其余选填；（2）机器设备和电子设备明细表中，名称、规格型号、数量、购置日期、启用日期、账面值必填，其余选填，办公设备可并入电子设备；（3）车辆评估明细表可根据车辆行驶证和购置发票填写，生产厂家和已行驶里程可选填。
3. 无形资产:（1）土地评估明细表根据土地使用证或土地出让或购买合同填写，其中土地使用权类型是指划拨或者出让，开发程度是指几通一平（三通一平：通水、通电、通路、平整场地：五通一平：通水、通电、通路、通气、通讯、平整场地：七通一平：通水、通电、通路、通邮、、通讯、通暖气、通天然气或煤气、平整场地）（2）无形资产-其他是指专利、软件著作权、商标等、可根据专利证书等进行填写。
4、 负债类
1. 长短期借款根据贷款合同、借据等如实填写
2. 应交税费方面需要将税种分开填写，征税机关一定要填写，其余可选填
3. 

资料清单的提供
1.在报告前期评估申报表提供的同时，需要把资产负债表、利润表和科目余额表（余额表需列至最末级）电子版一并提供，如涉及长期股权投资，则被投资单位财务报表电子版也一并提供然后纸质版资料盖章邮寄，申报表中有内容的被评估单位也需打印盖章邮寄，
2.固定资产：（1）房屋建筑物需提供房产证复印件，自建房屋需提供工程项目结算书或图纸复印件，如果都没有，则需要被评估单位书写说明，说明中要包括建筑物名称、结构、建成年月、账面值、并确定该建筑物属于被评估单位，并加盖单位公章：（2）车辆需提供车辆行驶证复印件；（3）土地需提供土地使用权证书复印件，如果没有，需提供土地出让或购买合同;（4）设备类需提供大额发票复印件或买卖合同复印件。
3.营业执照复印件；开户许可证复印件；长期股权投资中被投资单位营业执照；变更前章程或验资报告；如果有上一年度审计报告或同评估基准日的审计报告也可提供（上述资料评估资料清单中有写）
4.被评估单位如果是银行等特殊部门，需提供金融机构许可证等其他企业相关资质证书复印件；如果被评估单位是国有资产占有单位，需提供资产评估立项申请批复复印件
5.所有纸质版资料必须加盖单位公章
6.固定资产一定要确定权属问题。如与被评估公司不符，需写说明加以陈述。
